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Từ ngày 19/12 đến ngày 24/12/2016





	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

19/12
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần. Làm báo cáo tháng 12.
	- Hoàn thiện các loại biên bản dự giờ
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà duyệt các nội dung chuẩn bị cho Hội thi “ Bé với ATGT, bảo vệ MT và vệ sinh ATTP”
	- Xây dựng bản phân công nhiêm vụ tổ chức Hội thi “Bé với ATGT, BVMN, ATVSTP”
	- Hoàn thiện hồ sơ trường học điện tử

	Ba

20/12
	S
	- Giao nhận thực phẩm.
- Rà duyệt toàn bộ hồ sơ các khâu, kế hoạch ứng dụng CNTT theo chỉ đạo của Quận để KT mô hình THĐT.
	- Duyệt nội dung chương trình Hội thi “Bé với ATGT, BVMN, ATVSTP”
	- Dự kiến tập chuyên đề chăm sóc nuôi dưỡng tại trường MN Thạch Bàn

	
	C
	- Rà duyệt thực đơn, chuẩn bị cho tổ chức tiệc Buffe. Chào đón Tết dương lịch.
- Đánh giá hiệu trưởng tháng 12.
	- Xây dựng kế hoạch tổ trức Hội thi vẽ tranh theo chủ đề “Bé với ATGT, BVMN, ATVSTP”
	- Hoàn thiện hồ sơ trường học điện tử (Tiếp)

	Tư

21/12
	S
	- Duyệt chương trình Hội thi“ Bé với ATGT, bảo vệ môi trường  và VSATTP”
	- Kiểm tra toàn diện lớp NT D1
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	Kiểm tra tiến độ thực hiện của các khâu trong  mô hình trường học điện tử 
	- Tổng duyệt chương trình: Tổ chức Noel cho các lớp học Tiếng Anh Eduplay.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Năm

22/12
	S
	- Phối hợp với TT tiếng Anh Eduplay tổ chức cho trẻ biểu diễn VN đón chào năm mới.

- Tổ chức cho trẻ toàn trường ăn tiệc Buffe
	- Phối hợp với Công ty Viet edu tech tổ chức Noel.
	- Tổ chức cho trẻ ăn buffet ngoài trời và vui đón Tết dương lịch

	
	C
	- Hoàn thiện các báo cáo nộp Phòng GD.

- Tổ chức Hội thi vẽ tranh.
	- Tổ chức thi vẽ tranh cho các bé khối MHN – MGL.
	- Duyệt và đăng tin bài chuyên đề CSND tháng 12

	Sáu

23/12
	S
	- Tổ chức Hội thi“ Bé với ATGT, bảo vệ môi trường  và VSATTP”.
	- Tổ chức Hội thi “Bé với ATGT, BVMN, ATVSTP”
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Rà duyệt công việc trong tuần, lên lịch tuần sau.
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

	Bảy

24/12
	S
	- Làm việc tại VP
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

